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1.- CERTIFICADO DE ACCIONES:
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3.- PAGARÉ
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PRÁCTICA: 
REDACCIÓN DE DOCUMENTOS EMPRESARIALES: 

El trabajo consiste en redactar manualmente los documentos empresariales (de acuerdo con los modelos) siguientes:

1.- CERTIFICADO DE ACCIONES:
2.- LETRAS DE CAMBIO
3.- PAGARÉ
4.- FACTURA CONFORMADA
5.- CHEQUES
6.- CERTIFICADO DE DEPÓSITO
7.- WARRAT
8.- TÍTULO DE CRÉDITO HIPOTECARIO NEGOCIABLE
9.- CONOCIMIENTO DE EMBARQUE
10.- CARTA DE PORTE
11.- BONOS
12.- PAPELES COMERCIALES
13.- VALOR DE EMPRESA EN CONCURSO
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COMENTARIO /f

Utilidad: La factura conformada es un titulo valor crediticio que se origina en
la compraventa y, en general, en todo contrato que transfiera ia propiedad de
bienes o la prestacion de servicios, en el que se acuerde el pago diferido de!
saldo del precio del bien ¢ de la contraprestacion del servicio. Estos bienes

deben ser mercaderias o bienes cbjeto de comercio o servicios, que generen
la cbligacion de expedir comprobantes de pago.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado como factura
conformada, debe contener los siguientes requisitos:

a) La denominacion de factura conformada.

b) La indicacién del lugar y fecha de su emision.

-C) El rombre, ndmero de! documento oficial de identidad, firma y domicilic

del emitente, que solo puede ser el vendedor o transferente, 0 el prestador
cel servicio, a cuya orden se entiende emitida.
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El nombre, nimero de documento oficial de identidad y domicilio del

comprador o adquirente del bien o usuario del servicio, a cuyo cargo se
emite.

Ellugar de entrega, en caso de tratarse de mercaderias o bienes descritos
en el titulo.

La descripcion del servicio prestado y, en su caso, de la mercaderia
entregada, sefialando su clase, serie, calidad, cantidad, estado y demas
referencias que permitan determinar su naturaleza, género, especie y valor
patrimonial.

El valor unitaric y total de la mercaderiay, en su caso, del servicio prestado.

El precio o importe total o parcial pendiente de pago de cargo del comprador
o adquirente del bien o usuario del servicio, que es el monto del crédito
que este titulo representa.

La fecha de pago del monto sefialado en el inciso anterior, que podra ser
en forma total o en armadas o cuotas. En este Gltimo caso, deberd indicarse
las fechas respectivas de pago de cada armada o cuota; y,

La indicacién del lugar de pago.
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Utilidad: El cheque es el instrumento cambiario per excelencia, pues su
utilizacion permite a los clientes de los bancos pagar en forma segura las
deudas que tengan con otras personas. Asi, mediante este titulo valor, una
persona emite un cheque, contando para ello con depdsitos disponibles en
una empresa del sistema financiero, y se lo entregz a una tercera persona,
quien en su calidad de bensficiario dsl titulo, se dirigiré a dicha empresa del
sistema financiero z fin de exigir el pago del importe del cheque.

Formalidades: Para que ur documento pueda ser considerado como cheque,
debe contener los siguientes requisitos:

a) Elndmero ¢ cidigo de identificacion que le corresponde.
b) Laindicacion del lugar v de la fecha de su emision.

¢) La orden pura y simple de pagar una cantidad determinada de dinero,
expresada ya sea en nimeros, ¢ en letras, o de ambas formas.

d) EI nombre del beneficiario o de |a persona a cuya orden se emite, o la
indicacion que se hace al portador.

€) Elnombre y domicilio de! banco a cuyo cargo se emite el cheque.
f) Laindicacion del lugar de page. .
g) Elnombre yiirma del emitente, quien tiene Iz calidad de oblicado orincioal.
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COMENTARIO /

Util}dad: El certificado de depdsito es el titulo valor a la orden que representa
¢l derecho real de propiedad sobre la mercaderia depositada en una-almacén
general de depdsito. En ese sentido, quien posea este *ltulo valor seré
considerado titular o propietario de dicha mercaderia.

Formalidades: Para que un documento pucda ser considerado como
certificado de depdsito, debe contener los siguientes requnsltos

a) La-denominacion de “Certifi cado de Dep651to y ¢l ‘nimero que le
- corresponde. .

b) Ellugary fecha de emuslén

¢) El nombre, el ntimero del documento oficial de identidad y dOI’ﬂICllIO del
depositante.

| d) Elnombre y domicilio del almacén general de depésnto

e) Laclasey especie delas mercaderias _deposnladas. sefialando su cantidad,
peso, calidad y estado de conservacion, marca de los bultos y toda otra

“indicacion'que sirva para identificarias indicando, de ser. ‘el caso, si se
tratan de bienes perecibies.
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La indicacién del valor patrimonial de las merc:

aderias y el criterio utifizado
en dicha valorizacion. '

Modzlidad del depésito con indicacion del lugar donde se encuentren los
bienes depositados, pudiendo encontrarse en sus propios almacenes o
en el de terceros, inclusive en locales de propiedad del propio depositante.

El monto del seguro que debe ser contratado por o menos contra incendio,
sefialando la denominacion y domicilio del asegurador.

El plazo por el cual se constituye el depdsito, que no excedera de un afio.
En caso de bienes perecibles, no excedera de noventa dias.

Ef monto pendiente de pago por almacenzje, conservacioén y operaciones
anexas o la indicacion de estar pagados.

Laindicacion de estar o no as mercaderias afectas a derechos de aduang,
tributos u otras cargas a favor de! Fisco;y,

»Lafirma del representante legal del almacén general de depdsito.
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L0s bienes amparados por este Hitulo estin afectos 2! pago de los deréchos de aduzna, tibutos v olras cargas,
y se ericuenlran gravados con prenda a avor del Fisco hasta por el monto del adeudo que causa s despecho.

s g NoO
Adeudos por amacenaje, conservation y operaciones conexas

SO Impote.......
No O

({DENOMINACION DEL ALMACEN GENERAL)

Firma Gel Deposiiante Firma y Seflo del Represeniante Legal
dela Almacenera

(") Especificar en caso se trate de Cerificado de Deposito Aduanero.
1. Indicar el tipo de Documento Oficial de Identidad {0.0.1.) que corresponda. Asi por ejemplo:

DNI: Decurnénto Nacion! de Idenfided o documento que Io sustitaya
C: Carné de idertidac

GE: Camé de exiranjeria

PAS: Pasaporte

RUC: Registro Urico de Centribuyentes

2. Indicar asimismo, i se rata de bienes pereciies o n0.
3. Indicar a direccion yio referencias que permian una adeciiada ubicacion de o bienes.
4. Cuando se trate e Almacén de Campo, sefalar l po que coresponce.
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COMENTARIO /

Utilidad: El warrant es el titulo valor a2 orden que representa el derecho real
de prenda sobre la mercaderia depositada en una almacén general de depdsito.

En ese sentido, quien posea este 4itulo valor sera considerado como acreedor
prendario de dicha mercaderia.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado como warrant,
debe contener los siguientes requisitos: :

a) La denominacion de “Warrant’ y el nimero que le corresponde.

b) Ellugary fecha de emisién.

¢) Elnombre, el nimers del documento oficiat de identidad y domicilio del
depositante.
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d)
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k)

El nombre  dornicilio del almacén general de depésito.

Laclasey especie de las mercaderias depositadas, sefialando su cantidad,
peso, calidad y estado de conservacion, marca de los bultos y toda otra

indicacion que sirva para identificarlas indicando, de ser el caso, si se
tratan de bienes perecibles.

Laindicacion del valor patrimonial de las mercaderias y el criterio utilizado
en dicha valorizacion.

Modafidad del depdsito con indicacion del lugar donde se encuentren los
bienes depositados, pudiendo encontrarse en sus propios almacenes o
en el de terceros, inclusive en locales de propiedad del propio depositante.

El monto del seguro que debe ser contratado, por lo menos contra incendio,
sefialando la denominacién y domicilio del asegurador.

El plazo por el cual se constituye el depdsito, que no excedera de un afio.
En caso de bienes perecibles, no excedera de noventa dias.

El monto pendiente de pago por almacenaje, conservacion y operaciones
anexas o la indicacién de estar pagados.

Laindicacion de estar o no las mercaderias afectas a derechos de aduanz,
tributos u otras cargas a favor del Fisco; y,

La firma del representante legal del aimacén general de depdsito.
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COMENTAR

Utilidad: El titulo de crédito hipotecario negocieble es un titulo valor a la orden
emitido por Registros Péblicos a solicitud del propietario de un inmueble inscrito,
incorporando desde su emision una gzrantia hipotecaria sobre dicho inmueble.
De esta manera, el propieterio podra, a fin de acceder a un préstamo, endosar
el certificado hipotecario negociable en sefial de garantia.

Formalidades: Para que un documento puede ser considerado como titulo

de crédito hipotecario negociable, debe contener los siguisntes requisitos:

a) La denominacion de Titulo de Crécito Hipotecario Negociable y el nimero
que le corresponde.

b) Etlugary fecha de su emision

©) Elnombre y nimero de documerio oficial de identidad del propietario que
constituye el gravamen hipotecario, a cuya orden se expide el tituilo de
cr hipotecario negociable.

d) La descripcion resumida del bien zfectado con el gravamen hipotecario,
segiin aparece de I2 inscripcion registral

e) El monto de la valorizacién que sera el importe hasta por el cual se
constituye el gravamen hipotecario, con incicacion del nombre cel perito o
de su registro o colegiatura respsctiva.

f) La fecha ce la escritura pablica, nombre del notario y demés datos de la
inscripcion registral de Ia hipoteca:

) E! nombre y firma del registrador, con indicacién de la oficina registral
_ carrespondiente
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COMENTARIO

Utilidid: Bl conocimiento ce embarque es un titulo valor que represanta lzs.
mercancias qu son objeto de un contzato e Fansaorts Ao, lacustre 5
T,
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Formalidades: Para que un documento pusca ser considerada como
conociriento o embarque, debe corener los sigulentss requiitoe

L2 denominacien de Conacin

o de Embarque.

£l nombre, of admero del documanto oficial ¢ icentad y comiciia ce!
Cargager.

€ Elnombre y domicifo el Beneficiario o Consignatario  quien c a2 orden
e Gulen vayan diigidas fas rerzancias, pudiendo ser o propie Cargacir

La ingicacién de 2 modaidad el ranspors,

La naluralezz general dz las mercancias, Izs marcas y referencias
necesarias para su ientiicacicn: ol esiaco aparerie de las maroaderies
8l mimero ce buitos o de piezas y o peso e as mercanciss o s centtag.
£xpresada de oo modo, datos qus se harin constar tal coms o6 haya
proporcionado el cargador, Guier: dete acemss senalar, <f pracads.
caricter perecble o peigross,

B monto del fete de ransoorte  ce los demds servicos prestados por el
Porteador, o1 Iz medida que ez ser pagaco por = Consignatar,

9) Lalecha y gar e omision, puens c cargay cescersay  fecha en que
¢l Porigador se ha hecho cargo de las mercanciss en ese puemg, w
om0 ol ugry plazo de entregz de Jamercancia sbisto da ransporte.
& 8ste diEma caso0 en elo hubisran convenida expresaments fas parses

") La dectaracién cel valor patimonia qus hubisre ceclarado el Crgacor, f
n el han convenio fas pares,

i) &\ n0mero ds orcen correspondinte y Iz canticad ce orghnales smios,
si husiere més de uno,

<8, fim, o ndmero del documento oficialda icentidad y comiciio
el Porteadar que emita el i, o de l persona que actia en s nomre

W Lo declaracien, si procade, de que las mercancias se ransporiarén o
POt transportarse sobre cuerta: y,

) ulas ganerales de contratacicn del senvcio de ransporte y cuslquier
otra indicacidn que permia o disponga la ley de 12 matay.
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COMENTARID |

Utilidad: La carta de porte &s un titulc- valor que representa las mercancias
que son Gbjeto de un contrato de transporte terrestre 6 2ére0.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado come carta
e porte, cebe contener los siguientes requisitcs:

a) Ladenominacién de Caria de Porte Terrestre 0 Aérec, s

i sea el caso,
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b)

El nombre, el nimero del documento oficia! de identidad y domicilio del
Remitente o Cargacor;

El nombre y comicio de! Destinatario o Gonsignatario a quien o 2 fa
crden de quien vayan dirigicas Izs mercancias, pudiendo ser el propio
Remitente o Cargacor;

Lz indicacion de la modzlidad de! transporte.

Lalndicacién de Iz clase y especis de las mercancias, su cantidad, peso,
volumer, calidad y estado aparents, marca de fos bultos, unidad de medida
de los bieres materia del transpore de acuerds a los Usos y costumbres
cel mercacoy toda otra indicacién que sirva para identificer las mercancias
¥ 18 declaracion cel valor patrimenial que hubiere formulzdo el Cargader
o Remitente, si en ello han converido expresamente las partes, y en todo
€aso, si se trata de bienes perscibles o peligrosos; toco elio segén
declaracior del Cargador o Remtents.

Elmonto del flete de transporte y d los domés servicios prestedos por el
Porteador o Transportista, cor Ia indicacion de estar o no pagados. A faita
de tal indicacion se presume qus se encueniran pagados; y, de estar
pendiente de pago, Cebe sefielerse la persons obligada 2l pago.

La fecha y lugar de emisisn, luga: de carga y descarga y ia fecha en que
¢l Porteador o Transportista s 13 hecho cargo o recioe fas mercancias,
asf como el lugar y plazo de entrega dela mercancia objeto del transporte.
sien ese ltimo caso er. ello han convenido expresamente fas partes,

El nimero de orden carrespondiente y Is cantidad de copias ademés del
original que se expidan, de ser el caso; consignando en estas dltimas la
clausula “Copia 10 negociable”

Elnombre, firma, el nimero e documento oficiat e identidad y comicilio
del Porteador o Transporista que emite el titulo; y,

Clausutas generales de contratacisn del servicic de transporte y cualquier
otra indicacion que permita o diszonga Ia ley Gue fige los contratos de
transporte terestre y aéreo,
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COMENTARIO

Utilidad: Los bonos son valores representativos de deuda que se emiten a
largo plazo, esto es, cuyo vencimiento es superior al afio. Como todo valor

mobiliario, los bonos son emitidos en masa y pueden ser libremente
negociables.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado como bono,
debe contener los siguientes requisitos:

a) Ladenominacion especifica de bono, sefialando el plazo de la obligacion.
b) Ellugar, fecha de-su emision y el nimero que le corresponde.

c) Elnombre y domicilio del emisor; y, en caso de ser una persona juridica,
su capital y los datos de su inscripcion en el Registro Pablico.

d) Elimporte nominal del bono y, en su caso, la indicacion de estar sujeto a
reajuste o actualizacion.




image34.png
f)

[e)

h)

]

La emision y serie a |a que pertenece.

Los cupones de los intereses Que generara y/o la indicacién de la renta
distinta ofrecida o no devengamiento de esta ni de intereses.

La fecha de la escritura publica del contrato de emision y el nombre del

Notario ante quien se otorgd, salvo que tenga autorizacion legal para
prescindir de esta formalidad.

El nombre del representante de los obligacionistas que se haya designado

en el contrato de emisicn; ¥, les garantias especificas que puedan respaidar
la emision o la serie.

El nimero de obligaciones que representa, de ser el caso.

Ei vencimiento del bono, que debe ser sefalado a fecha fija 0 la indicacion
de que se trata de uno perpetuo; el modo y lugar de pago, tanto del capital
como de los intereses y/o beneficios distintos que pueda redituar.

El nombre del torador en caso de ser nominativo o la indicacion que se
trata de un valor al portador; vy,

La firma del emisor o de su representante autorizado.
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Emisor: Corporacion Financiera de Desarrollo (COFIDE)

Bonos Tipo de COFIDE
Caracteristicas de la emisién
Base Legal [ LEvorsr
Denominacion
Clase
Sistema de representacion Centicados emitidos por ol emisor
inscripaion de Rueda NO
Precio de verta Pueden se colocados a a par
Series vigenles Dos en orden numéica (16, 17)
Destino de Iz emision Captar recursos para programas e inversion
Nodaidad de pago Colocacion, rendimiento y redencion en moneda nacional
Tesa de interés Oftecen una tasa de interés de 3% norinal mensual
Pago de intereses Trmestral
Morto colocada §/.21853,332.20 (3l prime imestre de 2005)
Plazo de redencion Diez (10) afos
Amortzacion Se permit redencion aniicipada a pari del décimo primer semestie
Gerantias Activos de la Coorporacién Financiera de Desarrolo (COFIDE)
‘Agente colocador Corporacion Financiera de Desarrolto (COFIDE)
Lugar de pago de intereses y capita]__Corporacion Finzngera Ge Dssarolo (COFIDE)

‘Carporacien Financieca de Desarrolo (COFIDE)
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Utilidad: Los papeles comerciales son valores representativos de deuda que
se emiten a corto plazo, estc es, cuyo vencimiento es inferior al afo. Como
todo valor mobiliario, los bonos son emitidos en masa y pueden ser libremente
negociables.

Formalidades: Para gue un documento pueda ser considerado como papel
comercial, debe contener los siguientes requisitos:

a) Ladenominacion especifica de papel comercial, sefiaiando el plazo de a
obligacion. .

b) Ellugar, fecha e su emision y el nimero que le corresponde.

) Elnombre y domiciio cel emisor; y, en caso de ser una persona juridica,
su capital y los datos de su inscripcion en el Registro Piblico.
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COMENTARIO [

Utilidad: La accién es el titulo valor nominativo que representza y confiere a sy
titular derechos de participacion en una sociedad de capitaies (sociedad
anénima, por ejempio), esto es, unz parte alicuota del capital social de dichas
empresas. En consecuencia, este titulo incorpora la calidad de accionista,
asegurandole al tenedor el ejercicio de sus derechos como tal Y su participacion
en el capital de la sociedad emisora. Las acciones se caracterizan por ser
creadas en el pacto social o posteriormente por aumento de capital, por ser
emitidas una vez que han sido suscritas y pagadas en por lo mencs el

Vveinticinco por ciento de su valor nominal, por ser indivisibles y por transferirse
mediante cesion de derechos

Formalidades: Las acciones pueden estar representadas mediante certificados
- fisicos o mediante anotacién en cuenta. Tratandose de certificados fisicos,
estos tienen que redactarse por escrito Yy suscritos por el gerente de la sociedad.
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d) El importe nominal def papel comercial y, en su caso, fa indicacién de
estar sujeto a reajuste o actualizacion.

e) Laemisiony serie a la que pertenace.
f)  Los cupones de os intereses qus generara yio la indicacion de ia renta
distinta ofrecida o no devengamiento de esta ni de intereses.

g) Lafecha de la escritura piblica del contrato de emision y ef nombre del
Notario ante quien se otorgé, salvo que tenga autorizacion legal para
prescindir de esta formalidad.

h) Elnombre cel representante de los obligacionistas que se haya designado
en el conirato de emision; v, las garantias especificas que puedan respaidar
la emision o la serie.

i) Elnimero de cbligaciones que represents, de ser el caso.

) Elvencimiento del bono, que debe ser sefialado a fecha fija o la indicacién
de que se trata de uno perpetuo; sl modo y lugar de pago, tanto del capital
como de los intereses y/o bensficios distintos que pueda redituar.

k) Elnombre del tomador en caso de ser nominativo o la indicacién que se
trata de un valor al portador; A

1) Lafirma del emisor o de su representante autorizado.
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Emisor: Ccrpora?ién Financiera de Desarrollo (COFIDE)

Caracteristicas de la emisién

Base Legal

[ Levarear

Denominacién

PAPELES COMERCIALES Ti0 C DE COFIDE

Cla:

Nominativos

Sistama de representacion

Certficados emilidos por &l emisor

Inscripcion Ge Rueda

NO

Pracio de venta

| Puedan se colocados 2 la par

Series vigentes ‘ Dos en orden numéico (18, 17)
Destino de la emision T Capter recursos para programas ce inversién
Modalidad de pago ‘Colocacién, rendimisnto y redencion en moneda na\.mna!

Tasa de interés

Qfrecen una tasa de interés de 3% nominal mensual

Pago de intereses

Trmestral

Monto colocaco

/.27858,822.20 (el primer mes de 2005)

Plazo de recencisn

Un (1) afic ~

Amortizacién

Se permite redencion antcipada a part del saxto mes

Garantias

‘Activos c la Coorporecion Financiera de Desarrolio (COFIDE)

‘Agente colocador

Corporacion Ficandiera de Desarnolo (COFIDE)

Lugar de pago Ge intersses y capltal

Corporadién Financiera de Desarllo (COFIDE)

Fideicomisario

Corporacion Financiere G Desarollo (COFIDE)
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Utilidad: E{ valor de empresa en concurso representa los derechos de crédito
de los acreedores de personas naturales o juridicas, sociedades conyugales
y sucesionss indivisas sometidas a ios procedimientos concursales previstos
en la Ley General dei Sistema Concursal que hubleran sido reconocidos por

las autoridades administrativas competentes dentro de los procedimientos
concursales respectivos.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado como valor
de empresas en concurso, debe contener los siguientes requisitos:
a) La denominacién de Valor de Empresa en Concurso,

b) Los datos relativos al deudor, direccion, razén social, registro Unico de
contribuyente, nombre y documento nacional de identidad de ser el caso.

¢) Los datos relativos al acreedor, direccion, razén social, registro Gnico de
contribuyente, nombre y documento nacional de identidad de ser el caso.

¢) Elmonto de los cerechos de crédito incorporados en el titulo.
¢) Elorigen del crédito.

f) Elorden de preferencia del crédito.
g) Les garantias que favorezean ai crédi

©, de ser el caso.
h) E'ndmero del valor y Iz clase respectiva, de ser el caso,
i} Laindicacion del lugary fecha de su emision.
) Lafirma del deudor o de su Gerente General

k) El nimero det expediente administrativo ¥ de la resolucion de recono-
cimiento de créditos.

1) Lacertiiicacion de la autoridad administrativa que efectud el reconocimiento
del crédito.
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COMENTARID |

La letra de cambio es el titulo valor emitido por una persona
(denominada girader) mediante e! cual se ordena a otra (lamada el girado)
pagar incondicionalmente a un tercero (el beneficiario) una determina suma
de cinero, en el lugar y plazo Gue &l documento cambiario indique.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado como letra de
cambio, debe contener los siguientes requisitos:

a) Ladenominacion de letra de cambio;
b) La indicacién del lugar y fecha de giro;

¢} Laorden incondicional de pagar una cantidad determinada de dinerc o
una cantidad determinable ce este, conforme a los sistemas de
actualizacién o reajuste de capital legalmente admitidos;

d) Elnombre y el nimerc del documento oficial de identidad de la personaa
cuyo cargo se gira;

) Elnombre de ia persona a quien o a ia orden de quien debe hacerse el
pago;

f)  Elnombre, el némero de documento oficial de identicad y la firma de la
persona que gira la letra de cambio:

La indicacién del vencimiento; y,

La indicacion del lugar de pago y/o, en los casos previstos por el articulo
53, la forma como ha de efectuarse este.
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COMENTARIO [

. Utilidad: Ei pagaré es ¢| titulo valor por el cual una persona (denominada

emitente) se obliga a pagar 2 otra (denominada tomador o beneficiario) una

* de cambio, en este titulo valor siempre es el emitente del pagaré quien asume

la condicién de obligado principal, es_decir, quien debe pagar el importe ai

- tomador.

Formalidades: Para que un documento pueda ser considerado como pagaré,
debe contener los siguientes requisitos:

'a)' -La denominacion de pagaré.

0)' La indicacion del lugar y fecha de su emision.

¢) Lapromesa incondicional de pagar una cantidad determinada de dinero o
una cantidad determinable de este, conforme alos sistemas de actualizacion
0 regjuste de capital legaimente admitidos.

d) Einombre de la perscna a quien ¢ a ia orden de Guien debe hacerse el
pago.

La indicacién de su vencimiento Unico o de los vencimientos parciales.
) Lz indicacién del lugar de pago.

" 8) El nombre, el nimero del documento oficial de identidad y la firma del

emitente, quien tiene la calidad de obligado principal.
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